Warszawa, 2009 r.

Informacja o sposobie weryfikowania materiałów do Informatora Nauki Polskiej
W przesłanych Państwu na CD-ROM-ie materiałach znajdują się opisy placówek wraz z informacją o osobach w nich zatrudnionych (od stopnia naukowego doktora), sporządzone na podstawie informacji zawartych w bazie „Nauka polska” należącej do Ośrodka Przetwarzania Informacji. Państwa zadaniem będzie usunięcie danych nieaktualnych i uzupełnienie opisów o brakujące informacje. 
Dane przesłane na CD-ROM-ie należy przegrać na dysk i poprawki nanosić w zapisanym pliku. W przypadku danych dotyczących szkół wyższych, przesłany na CD-ROM-ie plik zawiera skompresowane informacje o całej uczelni. Jeśli wygodniejsze byłoby dokonywanie aktualizacji np. w ramach wydziału, to możliwe jest - po rozpakowaniu pliku – skopiowanie danych i przekazanie ich wydziałom do korekty. Skorygowane dane mogą być przesłane do OPI zarówno przez poszczególne wydziały, jak i zbiorczo przez uczelnię.
Aktualizacja opisu placówki
· Aktualizacji dokonujemy przez wykasowanie nieaktualnych informacji, wpisaniu poprawnych oraz uzupełnieniu brakujących danych. 
Prosimy zwrócić szczególną uwagę na te jednostki, które nie mają angielskiej wersji nazwy i głównych kierunków działalności n-b; uzupełnienie jest konieczne w świetle planów uruchomienia angielskiej wersji naszego portalu Nauka polska (http://nauka-polska.pl).

· W opisie wydziału prosimy zwrócić szczególną uwagę na jego strukturę, czyli na to, czy są wymienione wszystkie jednostki podległe i czy mają aktualne nazwy.
Uwaga! Nie zbieramy informacji o jednostkach wewnętrznych instytutów czy katedr. 
· W przypadku utworzenia nowej, samodzielnej placówki (podległej bezpośrednio dziekanowi lub rektorowi), nieuwzględnionej w przesłanym opisie, prosimy wypełnić dołączony do pliku formularz „Zgłoszenie nowej placówki naukowej”.

· Jeśli w opisie wydziału, który posiada jednostki podrzędne, są wymienione osoby, oznacza to, że nie posiadamy informacji o ich dokładnym miejscu pracy; w takim przypadku prosimy o podanie przy nazwisku nazwy jednostki podległej, zatrudniającej daną osobę.
Aktualizacja opisu osoby

· Prosimy o uzupełnienie wszystkich brakujących informacji (numerów PESEL, stanowisk naukowych, dyscyplin, specjalności)
Uwaga! Data urodzenia i numer PESEL nie są nigdy udostępniane – służą w bazie jedynie do identyfikacji osób.
· W przypadku odejścia osoby z placówki prosimy nie wykasowywać nazwiska, lecz je przekreślić, a obok prosimy wpisać przyczynę odejścia, np.: zmiana miejsca pracy, rozwiązanie stosunku pracy, emerytura, renta, zgon (i - w miarę możności – datę).

· Osoby nowo zatrudnione (wyłącznie na podstawie umowy o pracę, bez względu na wielkość etatu) prosimy dopisywać na końcu wykazu, według obowiązującego schematu.
· Należy podawać dyscypliny i specjalności aktualnie uprawiane przez naukowców, uszeregowane zgodnie z wolą zainteresowanego.
· W przypadku zatrudniania obcokrajowców, prosimy o podanie przy nazwisku obywatelstwa.
· Prosimy o zwrócenie szczególnej uwagi na decyzję w sprawie udostępniania prywatnych danych adresowych w celu promocji i upowszechniania nauki. W zależności od tego, która rubryka zostanie wypełniona, dane adresowe będą (lub nie) udostępniane (np. w wydawnictwie Informator Nauki Polskiej). I tak jeśli zostanie wypełniona tylko rubryka „adres zamieszkania”, taki adres nie będzie upubliczniany i będzie służyć wyłącznie do kontaktów z OPI; jeśli zostanie wypełniona rubryka „adres publiczny” (może to być oczywiście ten sam adres co zamieszkania) oznaczać to będzie, że możemy go udostępniać. Rubrykę „adres korespondencyjny” – wypełniamy wtedy, gdy jest to inny adres niż zamieszkania, a uczestnik bazy życzy sobie, aby to właśnie tam kierować korespondencję (adres nie udostępniany, służący do kontaktów z OPI).
·  W odniesieniu do adresu e-mail – użytkownik wypełnia rubrykę „E-mail korespondencyjny” jeśli nie chce go upubliczniać i ma służyć tylko do kontaktów OPI. Jeśli ma być upubliczniony, prosimy o wypełnienie rubryki „E-mail publiczny”. Podobnie jest w przypadku numeru telefonu domowego/komórkowego. Jedynie wypełnienie rubryki „telefon publiczny” skutkuje jego upublicznieniem. 

W przesłanym pliku ww. dane są podane według naszej ostatniej wiedzy co do intencji osób zainteresowanych. Obecna aktualizacja danych jest okazją do potwierdzenia lub zmiany decyzji odnośnie upubliczniania danych. Ważność oświadczenia będzie obowiązywała aż do jego odwołania dokonanego pisemnie przez osobę zainteresowaną. 
Ważne! Na naszym portalu „Nauka polska” podawane są wyłącznie adresy e-mailowe, na upublicznienie których zainteresowani wyrazili zgodę. Adresów domowych bez względu na decyzję o ich upowszechnieniu w Internecie nie publikujemy.
· Nowe osoby w bazie powinny wypełnić formularz „Ludzie nauki” zamieszczony na naszej stronie www. 
Zaktualizowane dane prosimy przesłać (w terminie czterech tygodni) albo w postaci pliku pocztą e-mail: inp@opi.org.pl, albo na płycie CD-ROM  pocztą tradycyjną  pod adresem:
Ośrodek Przetwarzania Informacji

Redakcja Informatora Nauki Polskiej

al. Niepodległości 188b

00-608 Warszawa
Będziemy zobowiązani za powiadamianie Redakcji na bieżąco o wszelkich zmianach, które nastąpią po odesłaniu zweryfikowanych materiałów. Otrzymane informacje posłużą nie tylko do wydania Informatora Nauki Polskiej, lecz zaktualizują bazę „Nauka polska” dostępną w Internecie pod adresem http://.nauka-polska.pl. Po zwróceniu materiałów do redakcji kolejne informacje o zmianach można przesyłać listownie, faksem (0-22) 825-33-19 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: tadeusz.pietrzyk@opi.org.pl i jolanta.szumowska@opi.org.pl. Wyjaśnienia są udzielane telefonicznie pod numerami: (0-22) 825-83-39, (0-22) 570-14-58, (0-22) 570-14-62.

